Marienschule
Stadtisches Gymnasium €uskirchen M
mit bilingualem Zweig Deutsch-Englisch HI

Berufspraktikum 2019
Leitfaden zur Anfertigung der Praktikumsmappe (DINA 4)

Inhalt:
1. Deckblatt

Name des Praktikanten

Name und Adresse des Betriebs

Praktikum als ...
2. Inhaltsverzeichnis/Inhalt

Mein Praktikumsberuf: Vorstellung des Berufsfeldes
z.B. Ausbildung, Verdienstmaglichkeiten, Tatigkeiten, die im Beruf ausgeiibt werden, schulische
Voraussetzungen, Qualifikationen, Berufschancen etc.
Mein Betrieb: Vorstellung des Betriebs
z.B. : Name des Betriebs, seit wann besteht der Betrieb?, wie viele Abteilungen gibt es?, wie viele Mitarbeiter
gibt es? Was wird hergestellt, verkauft, angeboten?, welche Berufe kénnen in dem Betrieb erlernt bzw.
ausgelbt werden? etc.
Mein Tatigkeitsbericht: Darstellen des Ubernommen bzw. der Gbernommen Aufgabenfelder
Dokumentation der Tatigkeit wahrend des Praktikums.

Deutliche Darstellung der einzelnen Arbeitsschritte.
Erlduterung von typischen Fachausdriicken/ Fachbegriffen

Fazit: Was nehme ich personlich aus dieser Zeit mit?
z.B. ist der Beruf fir mich geeignet?

3. Anhang:
Bilder
Vordrucke
Broschiiren
Eventuell: Praktikumszeugnis in Kopie (keine Originale beilegen!)

AuRere Form der Praktikumsmappe:
- DINA4

- Schnellhefter oder Ordner, lose Blattsammlungen werden nicht angenommen, nicht in Klarsichthillen

(aulser Dokumente und Zusatzmaterial), keine dicken Ordner
- Vollstandige Satze unter Beachtung der sprachlichen Richtigkeit

Umfang: ca. 6-10 Seiten

Abgabetermin: vor den Osterferien bei der betreuenden Lehrkraft.

Wichtig: Sollte ein Krankheitsfall eintreten, meldet Euch bitte unbedingt beim Betrieb und in
der Schule




